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Цели и задачи библиотеки: 

  

– обеспечение учебно-воспитательного процесса  путем библиотечно- 

библиографического и информационного обслуживания учащихся и 

педагогов;  

– поддерживать и обеспечивать образовательные задачи, сформулированные 

в концепции школы и в школьной программе;  

– развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения, умение 

анализировать прочитанное, а также потребность пользоваться библиотекой 

в течение всей жизни;  

– побуждать учащихся овладевать навыками критической оценки и 

использования информации вне зависимости от вида, формата и носителя и 

применять полученные данные на практике;  

– организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное 

самосознание и содействующие эмоциональному развитию;  

– участвовать в творческих и литературных конкурсах;  

– работать с учащимися, учителями, администрацией, содействуя реализации 

задач школы;  

– обеспечение учащихся образовательных учреждений учебниками в 

соответствии с федеральным перечнем учебников;  

– формирование навыков независимого библиотечного пользователя; – 

внедрение новых информационных технологий и компьютеризации 

библиотечно-информационных процессов;  

– продолжить работу по внедрению проекта  сети школьных библиотек на 

основе библиотечно-информационной системы (АБИС) ;  

– создание и ведение электронных каталогов;  

– обеспечение доступа к электронным учебным материалам и 

образовательным ресурсам сети Интернет;  

– создание информационно-библиотечного центра с читальным залом и 

оборудованным книгохранилищем, обеспечивающим сохранность 

книжного фонда;  

– содействие развитию школьников, формированию их информационной и 

читательской компетентности;  

– формирование потребности в систематическом чтении;  

– развивать сотрудничество с детскими и юношескими библиотеками района. 

                                 

Основные функции библиотеки 

  

• Информационная поддержка учебного процесса (обеспечение учащихся и 

учителей учебной литературой).  

• Научная организация фондов и обработка документов  



(библиографическое описание документов, их классификация, техническая 

обработка).  

• Деятельность по привлечению детей к чтению.  

• Оказание помощи в подготовке и проведении занятий по внеклассному 

чтению.  

• Мероприятия в помощь развитию информационной грамотности 

пользователей (библиотечные уроки).  

• Комплектование фондов.  

• Ведение учетной и планово-отчетной документации.  

  

                                  Работа с библиотечным фондом  

  

Работа с фондом учебной литературы:  

№  

п/п  

Содержание работы  Срок 

исполнения  

Ответственный  

1 Подведение итогов движения фонда. 

Диагностика обеспеченности 

учащихся школы учебниками в 2022-

2023учебном году.  

Август- 

сентябрь  

Заведующая 

библиотекой. 

2 Составление отчетных документов 

обеспеченности учебной литературой.  

Сентябрь   Заведующая 

библиотекой.  

3 Обеспечение  

комплектования фонда учебной 

литературы:  

- - работа с перспективными изданиями  

(каталогами, тематическими планами 

издательств, перечнями учебников и 
учебных пособий, рекомендованных  

Министерством образования и науки  

РФ);  

- - составление совместно с учителями-

предметниками заказа на учебники;  

- - формирование общешкольного 

заказа на учебники и учебные 

пособия с учетом итогов 

инвентаризации;  

- - подготовка перечня учебников, 

планируемых к использованию в 

новом учебном году;  

- - утверждение плана комплектования 

на новый учебный год;  

- прием и обработка поступивших 

Сентябрь- 

май  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Заведующая 

библиотекой.  

 



учебников:  

• * оформление накладных;  

• ведение учѐтной документации 

библиотечного фонда ; 

• * штемпелевание ; 

• занесение в каталог ; 

• * внесение информации в Систему 

учета учебных фондов . 

4 Информирование учителей о новых 

поступлениях учебной литературы.  

По мере 

поступления  

Заведующая 

библиотекой.  

5 Прием учебников.   По отдельному 

графику  

Заведующая 

библиотекой.  

6 Списание учебной литературы с 

учетом ветхости и смены 

образовательных программ в 

соответствии с федеральным 

перечнем учебников.   

В течение года  Заведующая 

библиотекой. 

7 Проведение работы по обеспечению 

сохранности учебного фонда (рейды 

по классам).  

В течение года  Заведующая 

библиотекой, 

школьное 

ученическое 

самоуправление 

8 Организация мелкого ремонта 

учебников.   

В течение года  Заведующая 

библиотекой.   

9 Работа в Системе учета учебных 

фондов:  

актуализация информации о 

поступивших и списанных учебниках.  

 

В течение года  Заведующая 

библиотекой.   

10 Передача учебной литературы по 

начальной, средней и старшей школе 

в порядке книгообмена между 

учебными организациями.  

В течение года  Заведующая 

библиотекой.   

 

                       Работа с фондом художественной литературы  
 

№  

п/п  

                     Содержание работы    Срок исполнения  

1 Прием, систематизация и регистрация новых 

поступлений.  

По мере поступления  

2 Прием и оформление художественной 

литературы, учет и обработка.  

В течение года  



3 Ведение работы по сохранности фонда, 

проведение периодических проверок 

сохранности.  

В течение года  

4 Создание и поддержание комфортных условий 

для работы читателей.  

В течение года  

5 Выдача художественной литературы 

пользователям библиотеки.  

В течение года  

6 Работа с фондом:  

• комплектование фонда  

• оформление фонда  

• расстановка фонда  

• выявление и списание ветхой 

художественной литературы  

• контроль за своевременным возвратом в 

библиотеку выданных изданий  

• обеспечение мер по возмещению ущерба, 

причиненного носителям информации  в 

установленном порядке  

• работы по мелкому ремонту и переплету 

изданий  

• обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения и физической 

сохранности библиотечного фонда.  

передача художественной литературы   в 

порядке книгообмена между учебными 

корпусами 

В течение года  

                                       

Воспитательная работа 
  

• Развивать и поддерживать в детях привычку чтения.  

• Воспитание бережного отношения к книге, культуры обращения с книгой.  

• Организация выставок, стендов, проведение культурно-массовой работы. 

• Способствовать формированию личности учащихся средствами 

культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой 

работы.  

• Обучение пользованию носителей информации, умению найти и отобрать 

нужную информацию.  

 

                                      

 



Информационная работа 

  

- Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным 

обеспечением педагогических работников:  

- совместная работа по составлению заказа на учебную литературу;  

- обзоры новых поступлений  

-  Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным 

обслуживанием обучающихся:  

- на абонементе  

- в читальном зале  

- подбор литературы для написания рефератов, сочинений 

- помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям  

- проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий  

  

Работа с читателями 

  

Индивидуальная работа:  

- обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале;  

- рекомендательные беседы на абонементе при выдаче книг;  

- беседы о прочитанном;  

- рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, 

поступивших в библиотеку;  

- изучение и анализ читательских формуляров.  

  

                                                   Массовая работа:  

 

- проведение тематических библиотечных уроков  

- организация и проведение экологической акции по сбору макулатуры в целях 

развития экологической культуры учащихся  

- организация акции «Подари книге вторую жизнь» 

 

Выставочная деятельность: 

Цель:  Раскрытие фонда, пропаганда чтения. Вызвать интерес к предмету через 

литературу. Через книгу помочь учащимся в образовательном процессе.  

 

№п/п Содержание  работы Срок исполнения 

1 Постоянные выставки.  

- «Новинки» (новые поступления)  

- «Хочу все знать!»(справочная литература)  

- «Россия – великая страна» 

- «Ватаным Татарстан» 

- «Балтачым дип тибә йөрәгем» 

в течение учебного  

года  

 



- «Наша общая победа»  

- «Сәламәт булыйм дисәң...» 

- «Әдәби мирас» 

 Выставки к юбилейным датам:  

 

1 сентября — День знаний 

 

2 сентября     -  День воинской славы России. 

День окончания Второй мировой войны 

 

3 сентября — День солидарности в борьбе с 

терроризмом 

 

5 сентября – 205 лет со дня рождения Алексея 

Константиновича Толстого, русского писателя, 

поэта, драматурга (1817-1875); 

 

8 сентября - Международный день 

распространения грамотности  

 

9 сентября  - Всемирный день красоты 

 

11 сентября – Всемирный день журавля. 

 

11 сентября – 140 лет со дня рождения русского 

писателя Бориса Степановича Житкова (1882–

1938). 

 

18 сентября - 60 лет поэтессе и прозаику, 

кандидату филологических наук Рифе 

Фатхрахмановне Рахман (Харрасовой) (1962) 

 

21 сентября - Международный день мира   

 

30 сентября    -  День Интернета в России. 

30 сентября – 155 лет со дня рождения русской 

детской писательницы Марии Львовны 

Толмачѐвой (1867–1942). 

 1 октября – Международный день пожилых 

людей 

 

 

Сентябрь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 Октябрь 

 

 



1 октября – Международный день музыки.  

2 октября  - День гражданской обороны 

4 октября  - Всемирный день защиты животных 

 

5 октября - Международный день учителя  

  

7 октября  - Всемирный день улыбки 

 

8 октября – 125 лет со дня рождения Марины 

Ивановны Цветаевой (1892–1941). 

 

14 октября  –  85 лет со дня рождения 

Крапивина Владислава Петровича, русского 

писателя (1938-2020); 

 

15 октября – Всемирный день мытья рук. 

 

17октября –110 лет со дня рождения поэта Гали 

Хузеевича Хузи (Хузеева) (1912– 1966) 

 

23 октября – 90 лет со дня рождения Василия 

Ивановича Белова, писателя (1932 – 2012); 

 

26 октября - Международный день школьных 

библиотек  

  

28 октября – День Бабушек и Дедушек  

31 октября – 120 лет со дня рождения русского 

писателя Евгения Андреевича Пермяка (1902–

1982). 

3 ноября – 135 лет со дня рождения Самуила 

Яковлевича Маршака, русского поэта, 

драматурга, переводчика и общественного 

деятеля (1887–1964) 

 

 4 ноября - День народного единства   

 

4 ноября - 130 лет со дня рождения писателя, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ноябрь 

 

 

 

 

 

 

 



литературоведа Гали Мухамметшакировича 

Рахима (Габдрахимова) (1892–1943) 

 

6 ноября – 170 лет со дня рождения русского 

писателя, драматурга Дмитрия Наркисовича 

Мамина-Сибиряка (1852–1912) 

 

7 ноября – День согласия и примирения  

 

9 ноября - Международный день против 

фашизма, расизма и антисемитизма   

  

10 ноября - Всемирный день молодѐжи  

 

11 ноября – Международный день 

энергосбережения 

  

13 ноября – Всемирный день доброты  

 

18 ноября - День рождения Деда Мороза 

 

27 ноября - День матери  

 

27 ноября  – 75 лет со дня рождения Григория 

Бенционовича Остера, писателя (1947); 

 

29 ноября – 220 лет со дня рождения немецкого 

писателя, сказочника Вильгельма Гауфа (1802–

1827)  

 

30 ноября – Всемирный день домашних 

животных. 

 

1 декабря – Всемирный день борьбы со СПИДом 

 

3 декабря – Международный день инвалидов 

 

4 декабря  - 140 лет со дня рождения Якова 

Исидоровича Перельмана, русского писателя – 

популяризатора, публициста, педагога (1882-

1942); 

 

8 декабря  – 205 лет со дня рождения 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Декабрь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Александра Ивановича Одоевского, поэта (1802 – 

1839); 

 

9 декабря – День Героев Отечества в России  

 

9 декабря – Международный день борьбы с 

коррупцией  

 

10 декабря  - Международный день прав 

человека 

 

12 декабря - День Конституции Российской 

Федерации  

13 декабря – День медведя. 

16 декабря - 120 лет со дня рождения поэта, 

общественного деятеля Ахмеда Фазыловича 

Ерикея (Ерикеева) (1902–1967) 

22 декабря – 85 лет со дня рождения Эдуарда 

Николаевича Успенского, писателя (1937). 

 

2 января – 65 лет со дня рождения Тима 

Собакина (Иванова Андрея Викторовича), 

русского писателя, поэта (1958); 

 

10 января – 140 лет со дня рождения русского 

писателя Алексея Николаевича Толстого (1883–

1945) 

 

11 января – Международный день «спасибо» 

 

11 января – День заповедников и национальных 

парков. 

 

12 января – 395 лет со дня рождения 

французского поэта, критика и сказочника 

Шарля Перро (1628–1703). 

 

24 января – Международный день образования.  

27 января – День полного освобождения 

      

 

 

 

      

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Январь 
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Ленинграда от фашистской блокады (1944год) 

 
 28 января – Международный день ЛЕГО. 

 

4 февраля – 150 лет со дня рождения Михаила 

Михайловича Пришвина (1873–1954). 

 

8 февраля – День российской науки  

9 февраля – 240 лет со дня рождения Василия 

Андреевича Жуковского (1783–1852).  

10 февраля  - День памяти А. С. Пушкина  

 

14 февраля – Международный день 

книгодарения  

 

21 февраля – Международный день родного 

языка  

  

23 февраля - День защитника Отечества   

 

27 февраля – Международный день полярного 

медведя, или День белого медведя. 

 

1 марта – Всемирный день гражданской обороны 

 

 1 марта –  День кошек;  

 

 3 марта – Всемирный день писателя;  

 

3 марта – Всемирный день дикой природы.  

 

8 марта – Международный женский день  

 

13 марта  –110 лет со дня рождения Сергея 

Владимировича Михалкова, русского поэта, 

писателя, драматурга (1913 – 2009); 

 

13 марта - 135 лет со дня рождения Антона 

Семѐновича Макаренко, педагога, писателя 

(1888-1939);  

 

 

 

  

Февраль 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 Март 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



20 марта – День Земли 

 

21 марта – Международный день лесов. 

 

21 марта - Всемирный день поэзии 

 

22 марта – Всемирный день водных ресурсов. 

 

25-31 марта - Неделя детской и юношеской 

книги  

 

27 марта – Международный день театра. 

 

28 марта – 155 лет со дня рождения Максима 

Горького (Алексея Максимовича Пешкова), 

писателя (1868 – 1936); 

  

1 апреля - Международный день птиц  

 

1 апреля – День смеха 

 

1 апреля – 95 лет со дня рождения русского 

писателя, поэта Валентина Дмитриевича 

Берестова (1928–1998). 

 

2 апреля – Международный день детской книги  

 

7 апреля – Всемирный день здоровья 

 

12 апреля – 200 лет со дня рождения русского 

драматурга Александра Николаевича 

Островского (1823–1886). 

 

12 апреля -  Всемирный день авиации и 

космонавтики .  

  

22 апреля  - День Земли  

 

23 апреля – Всемирный день книги и защиты 

авторского права  

 

24 апреля  – 115 лет со дня рождения Веры 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

   

 Апрель 
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Васильевны Чаплиной, русской писательницы 

(1908 – 1994); 

 

26 апреля - день рождения великого татарского 

поэта Габдуллы Мухамметгарифовича Тукая 

(Тукаева; 1886–1913) 

 

1 мая – День весны и труда  

 

3 мая – День Солнца   

 

5 мая  –  95 лет со дня рождения Анатолия 

Степановича Иванова, писателя (1928 – 1999); 
 

9 мая – День Победы в Великой Отечественной 

войне (1941-1945)  

 

12 мая – 90 лет со дня рождения Андрея 

Андреевича Вознесенского, поэта (1933 - 2010); 

 

14 мая– 95 лет со дня рождения Софьи 

Леонидовны Прокофьевой, писательницы (1928); 

 

15 мая - Международный день семьи 

 

18 мая - Международный день музеев 

  

27 мая – Общероссийский день библиотек  

 

 28 мая - 145 лет со дня рождения Максимилиана 

Александровича Волошина (1877-1932), русского 

поэта, писателя, литературного критика, 

художника 

 

29 май - Балалар шагыйре Бари Рәхмәтнең 

(Габделбари Сибгатулла улы Рәхмәтуллинның) 

тууына 125 ел 

 

31 мая - 130 лет со дня рождения Константина 

Георгиевича Паустовского (1892-1968), русского 

писателя 

 

1 июня - Международный день защиты Детей    

 

 

 

 

 

   

  

 Май 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Июнь  
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4 июня - Пушкинский день в России. День 

русского языка.  

  

12 июня - День России  

  

Выставки в помощь учебному процессу:  

  

- выставки вновь поступивших учебников,  

художественной литературы 

 

 

 

 

 

 

 

в течение учебного 

года  

 

Тематика библиотечных уроков 

1класс 

Тема 1. Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке и 

книгохранилищу. Понятия: «читатель», «библиотека», «библиотекарь».  

Тема 2. Правила общения с книгой. Ознакомление с правилами общения с 

книгой. Формирование у детей бережного отношения к книге. 

Тема 3. Мои любимые сказки и сказочные герои. 

2 класс 

Тема 1. Правила и умения обращаться с книгой. Обучение простейшему ремонту 

книг.  

Тема 2. Роль и назначение библиотеки. Понятие «абонемент», «читальный зал». 

Правила расстановки книг на полках. Самостоятельный  выбор книг  при 

открытом доступе.  

Тема 3. Структура книги. Кто и как создает книги. Из чего состоит книга:  

обложка, переплет, корешок. Внутреннее оформление книги: текст, страница, 

иллюстрация.  

3 класс 

Тема 1. Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист, 

оглавление, предисловие, послесловие. 

Тема 2. Периодическая литература. Понятие о газете и журнале. Газеты и 

журналы для детей.  

Тема 3. Русская народная сказка.  

4 класс 

Тема 1. Твои первые энциклопедии, словари, справочники.  

Тема 2. История книги. Древнейшие библиотеки.  

Тема 3. Как книжка с бумагой подружились? 

5 класс 

Тема 1. Как построена книга. 

Тема 2. Ключи к сокровищам библиотеки. 

6 класс 



Тема 1. Какие бывают библиотеки. Роль современной библиотеки в развитии 

науки.  

Тема 2. Выбор информации в библиотеке. 

 

В течение учебного года 

1. Патриотические уроки, посвященные Дню Победы в Великой Отечественной 

войне 1941-1945 гг.  

2. Библиотечные уроки, посвященные книгам-юбилярам.  

3. Библиотечные уроки к памятным датам писателей и поэтов.  

4. Библиотечные уроки к Памятным датам России.  

  

Профессиональное развитие  библиотекарей 

  

1. Участие в методических семинарах библиотечных работников.  

2. Изучение и использование опыта работы библиотекарей других  

общеобразовательных школ:  

- посещение семинаров;  

- участие в работе тематических круглых столов;      

- участие в профессиональных мероприятиях.  

3. Самообразование: 

- чтение и анализ статей в периодической литературе, посвященных работе      

школьной библиотеки;  

- изучение нормативных актов, касающихся работы школьной библиотеки.  

4. Продолжить работу по внедрению проекта облачной сети школьных библиотек 

на основе библиотечно-информационной системы (АБИС)  

5. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 

технологий. 

 


